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CAPITOLATO TRATTATIVA DIRETTA 
Trattativa diretta finalizzata all’acquisto di corsi di formazione per l’attuazione del Progetto 
“Navigando verso il futuro” Formazione del personale scolastico per la transizione digitale nelle scuole 
statali (D.M. 66/2023) relativamente al PNRR PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA - Missione 
4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido 
alle Università Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale Scolastico - Codice avviso/decreto M4C1I2.1-2023-1222 di cui alla seguente attività associata 
all'intervento: 
ü Percorsi di formazione sulla transizione digitale 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi indicati sotto, assicurando la figura 
di docente esperto e nel rispetto delle seguenti modalità:  
ü Sede di svolgimento corsi: on line modalità sincrona, in presenza, blended 

ü Periodo di svolgimento presunto dei corsi: settembre 2024 – giugno 2025  

ü Destinatari: personale in servizio presso un istituto scolastico statale 

Art.1 Dettaglio corsi di formazione e materiali: 
 

         Percorsi formativi Edizioni Ore 
corso 

 Metodologie innovative 4.0 attraverso il Digital Storytelling   2 15 
Fondamenti del Podcasting  1 15 
Coding e pensiero computazionale 1 15 
Lab: Esperimenti di Making e Tinkering nella scuola e smartboard (2h) 1 10 
 Lab: Introduzione alla robotica educativa e robotica ed. per 
l'inclusività 3 10 

Lab: STEM Talent profiling: da portfolio al profilo di talento 1 10 
 Lab: T-Tutor: sistemi strutturati e digitali per l’orientamento 1 10 
DADA Logica  1 10 
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ICDL / Office 1 20 
I nuovi profili professionali ATA. Le procedure digitali di reclutamento, 
l'organizzazione degli uffici     

Il MePA - Procedure operative e casi pratici - digitalizzazione degli 
appalti pubblici ai sensi del Dlgs 36/2023     

La digitalizzazione degli appalti pubblici alla luce del nuovo Codice 
Degli appalti Dlgs 36/2023 1 10  

Dal CAD (Codice dell'amministrazione digitale) alla gestione 
documentale delle Scuole: prassi e procedure operative     

La selezione degli esperti interni ed esterni della scuola: norme 
applicabili, schema di regolamento, uso della piattaforma PerlaPA     

Amministrazione trasparente e privacy - dalla norma all'applicazione 
pratica     

 
 
Art.2 Compiti delle figure 
 
L’esperto formatore dei corsi, in possesso di competenze digitali e didattiche documentate sulle materie 
sopra dettagliate, effettua formazione on line sincrona, in presenza o blended. (da allegare CV) 
sarà affiancato dal tutor, in possesso di competenze specifiche, che coadiuva il formatore, e svolge 
mansioni di coordinamento con i partecipanti  
 
Art.3 Requisiti esperti formatori individuati dai Soggetti giuridici candidati 

All’atto della presentazione dell’offerta del servizio di formazione, il soggetto giuridico qualificato 
dovrà presentare l’elenco nominativo degli esperti coinvolti nelle attività formative. Nel dettaglio, gli 
esperti individuati dal soggetto giuridico affidatario, devono: 

· essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE (specificare) 
· godere dei diritti civili e politici; 
· non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; non essere sottoposti a 
procedimenti penali; 

· essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea (Magistrale, o ciclo unico), a 
seconda dell’attività formativa da svolgere;  

· essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione strettamente correlata al 
contenuto della prestazione richiesta, da documentare con apposito curriculum vitae. 
Art. 4 - oneri ed obblighi dell'aggiudicatario 
Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico aggiudicatario, senza 
dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti oneri ed obblighi: 

· tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 
· tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del servizio dal giorno della 

notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua durata; 
· l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni circostanza o difficoltà 

relativa alla realizzazione di quanto previsto. 
Art. 5 - rinvio ex lege 
Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si fa 
espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente normativa 
comunitaria e nazionale. 

La Dirigente Scolastica  
Dott.ssa Patrizia Trevisan (*) 

(*) Il presente documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.  82/2005 s.m.i.  e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma 
autografa. 


